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Ai docenti della Sc. Secondaria di I Gr. 

                                                                   Agli Atti 

 

OGGETTO: presentazione candidature per Referente visite guidate, viaggi d’istruzione e uscite 

didattiche, Referente orario, Coordinatore scrutini e verbalizzazione Esami di Stato,  a.s. 2024/2025. 

 

Si ricorda quanto già illustrato durante il Collegio unitario del 03.09.2024. 

 

Si chiede di inviare la propria candidatura per l’assegnazione degli incarichi di seguito specificati 

all’indirizzo email ptic81800q@istruzione.it entro il 10.09.2024, scrivendo nell’oggetto 

“ Candidatura per Referente …”. 

 

Referente visite guidate, viaggi d’istruzione e uscite didattiche: 

• Presentazione di uscite/ visite/viaggi proposte dall’Amministrazione comunale e da enti presenti sul 

territorio; 

• Confronto con i colleghi per condivisione mete e collaborazione per l’organizzazione delle 

uscite/visite/viaggi; 

• Cura della modulistica e indicazione ai colleghi dell’iter amministrativo da seguire; 

• Raccolta informazioni sulla riuscita, o non riuscita, dei viaggi/ uscite/visite programmate; 

• Cura dei rapporti con la segreteria ed, eventualmente, con il personale dell’ufficio scolastico comunale 

responsabile della programmazione degli scuolabus per le uscite didattiche sul territorio; 

• Predisposizione di una breve relazione finale al termine dell’anno scolastico. 

Referente orario scuola secondaria di I grado. 

• Predisposizione orario annuale dei docenti;  

• Predisposizione del Piano annuale delle Attività ( Funzionali all’insegnamento);  

• Predisposizione calendario scrutini e calendario Esame di Stato, previo confronto con altre scuole per 

docenti condivisi;  

• Predisposizione di una breve relazione finale.  

Coordinatore scrutini e verbalizzazione Esami di Stato.  

• Predisposizione schema di verbale per scrutini;  

• Compilazione verbale scrutini;  

• Controllo/predisposizione schemi per verbali Esame di Stato;  

• Compilazione verbali Esami di Stato. 

 

Cordiali saluti. 

                                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                   Dott.ssa Giulia Angela Iozzelli 
                                                                                                                                                                                (firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                                                                                              ai sensi dell’art.3 comma 2 D.Lgsv 39/93) 




